4PFAB

BUROKRAFT

30 h/Woche | Linz | ab sofort

Erfolgreich im Sozialbereich

Fir jeden Menschen gibt es eine berufliche Aufgabe, die die richtige ist — daran glauben wir. Mochten Sie gemeinsam
mit uns daran mitarbeiten? Wir suchen fiir unseren sozialokonomischen Betrieb eine*n Blrokraft im Bereich Finanzen
und Verwaltung.

lhre Aufgaben Unser Angebot
¢ Allgemeine Sekretariatsagenden o Abwechslungsreiches, herausforderndes und
(Organisation, Korrespondenz, Telefon...) wertschatzendes Arbeitsumfeld
e Eingabe und Pflege der Projektdaten in die o Kollegiale und kompetente Unterstitzung im Team
Datenbanken der Férdergeber o Flexible Arbeitszeit und zahlreiche soziale Benefits
e Teilnehmer*innenadministration o Attraktive Weiterbildungsangebote auf persénlicher
¢ Mitarbeit im Fordermanagement insbesondere und fachlicher Ebene

der Abrechnungsaufbereitung gemaf den
vertraglichen Bestimmungen der Diese Position ist je nach Ausbildung und anrechenbaren

Férdervertrage Vordienstzeiten mit mindestens € 2.508,30 brutto

o Abwicklung der Rickfragen von Fordergeber monatlich fiir 37 h/Woche dotiert.

und Prifer zu Berichten Die Stelle ist voraussichtlich bis 31.07.2025 befristet
¢ Unterstitzung im Controlling

lhre Benefits
Ihr fachliches Profil .
o Kaufméannische Ausbildung 90 e@ o
¢ Berufliche Erfahrung und wirtschaftliches WW ﬁ— R
Denken AR BTECI"II:IS- lE(EI MA FA?URST::(SSSTSE e GMITIEOILT: EElI_T zﬁssscﬂrlsss
¢ Ausgezeichnete Office-Kenntnisse und IT-
Affinitat, SAP-Kenntnisse von Vorteil

o
o Gewissenhafte, strukturierte und @ l:

eigenverantwortliche Arbeitsweise

WEITER- ERMASSIGUNG GESUNDHEITS- PENSIONS-
BILDUNG BETRIEBSRAT FORDERUNG VORSORGE
Wir freuen uns auf lhre Bewerbung
bis 29.02.2024
)) Verein zur Foérderung von Diversitat, Inklusion & Zugehorigkeit
Arbeit und Beschiftigung FAB schatzt die Unteljs.phie'dlichk?it.von Menschen
FAB ProCase und ihre Lebensrealitaten! Jede*r ist willkommen.

) #Menschlichkeit #Chancengleichheit #Gerechtigkeit
Ardiana Ganser

Industriezeile 47a, 4020 Linz Unsere Stellenangebote finden Sie unter:
www.fab.at/karriere

ardiana.ganser@fab.at

Ein Unternehmen der BBRZ GRUPPE
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